
 

 
 
 

 
 
 

Für unser Institut in Ludwigsfelde (südlich von Berlin) suchen wir zum frühestmöglichen Zeitpunkt 
in Voll- oder Teilzeitbeschäftigung eine/n 
 
 

Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) / Arzthelferin (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 

 Unterstützung bei der Durchführung von arbeitsmedizinischen Vorsorgen und deren Dokumentation 

 Tätigkeit im Innen- und vorwiegend im Außendienst 

 Ausführen von Audiometrie, Optometrie, EKG, Ergometrie und Spirometrie, Perimetrie  

 Blutentnahmen  

 Vorbereitung der Sprechstunden und Außentermine 

 Terminvergabe und -koordination sowie Organisation des Praxisablaufes 

 Administrative Aufgaben (Erstellung von Bescheinigungen, Erledigung von Schriftverkehr etc.) 
 

 

Ihre Perspektiven: 
 Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem dynamischen Arbeitsumfeld 

 Attraktive Vergütung  

 Familienfreundliche reguläre Arbeitszeiten (ohne Wochenend- und Nachtdienste) 

 Finanzierte Weiterbildungsmaßnahmen  
 
 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung z.B. als medizinische/r Fachangestellte/r, arbeitsmedizinische/r 
Assistent (m/w/d), Rettungsassistent (m/w/) oder Krankenschwester/-pfleger (m/w/d); 

 Freundliches Auftreten und Kommunikationsfähigkeit 

 selbstständiges, engagiertes und patientenorientiertes Arbeiten 

 Flexibilität, Belastbarkeit und organisatorisches Geschick 

 Gute MS-Office-Kenntnisse  

 Bereitschaft zu Kundeneinsätzen im Außendienst 

 Führerschein Klasse B sowie ein PKW 

 Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen 
 
 
Weitere Informationen über unser Unternehmen finden Sie auf unserer Homepage: 
www.institut-fuer-arbeitsmedizin.de 
 

Sie haben Interesse, in einem motivierten und engagierten Team zu arbeiten? Dann sind Sie bei uns richtig. Wir 
freuen uns über den baldigen Eingang Ihrer Bewerbung, gerne per Email. 
 

IfA - Institut für Arbeitsmedizin Dr. med. Renate Fischer GmbH 
Frau Nadine Keller • Straße der Jugend 18 • 14974 Ludwigsfelde 

E-Mail: nadine.keller@institut-fuer-arbeitsmedizin.de 
 

Wir sind eines der größten überregional und 
interdisziplinär tätigen Institute auf den Gebieten der 
Arbeits-, Umwelt- und Reisemedizin, des 
Gesundheitsmanagements sowie der Arbeitssicherheit in 
Brandenburg. Seit über 30 Jahren sind wir ein 
kompetenter und zuverlässiger Partner für Unternehmen 

in den unterschiedlichsten Größen und Branchen. 

http://www.institut-fuer-arbeitsmedizin.de/

